
- 1 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「自治会要望書」オンライン提出

操作マニュアル

令和 8 年 1 月 6 日改訂
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[はじめに] 

 

「自治会要望書」のオンライン提出を利用するにあたり、以下の点にご留意ください。 

 

① 一度に送信できる要望書は１件です。 

（複数件要望がある場合は１件申請後、改めて送信してください） 

 

② オンライン提出は自治会長様のみの使用とさせていただきます。 

外部に漏らすことのないようご理解をお願いします。 

 

③ 提出方法が２種類あります。 

・作成した要望書を添付 

オンライン提出を実施する前に自治会要望書を作成していただき、 

ご自身のパソコンに保存しておくとスムーズに提出できます。 

・提出フォームに直接入力 

必要事項を直接入力するだけで提出できますので、地図などの 

添付が必要ない場合に便利です。 

 

④ 送信後、入力内容を印刷できます。 

ただし、自治会要望書の様式にあわせた出力ではありません。 
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１．いなべ市ホームページを検索して表示 

 
 
 
２．「ページ番号検索」をクリック 
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３．「ページ番号検索」欄に　1009478　と入力 → その後、　　　　　　　をクリック 

 
 
 
４．「自治会要望書提出フォーム」ページへ移行するので、ｗｅｂ申請をクリック 
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５．「自治会要望書提出フォーム」が開くので、必須項目を入力 

 
送信完了メールが必要な方は、メールアドレスも入力してください。【任意】 

※　入力完了後に、入力いただいたメールアドレス宛に受付完了メールが自動的に送信されます。 

 ドメイン指定受信を設定されている方は、「@logoform.jp」を受信できるよう指定してください。 

G メールなどのフリーメールは、迷惑メールとして受信する場合があります。ご注意ください。 
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６．要望書の提出方法を選択 

〇　作成した要望書を添付する場合 

　　→　選択後、提出したいファイルを添付 

 

 

ここをクリックすると、添付するファイルを選択するための画面が開きます。 

※ 添付ファイルの容量上限は 10MB です。 
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〇　直接記載する場合 

→　選択後、要望の件名、概要、理由を入力 

　　  

　　 

 

 

３０文字以内

 

264 文字以内　または　１行あたり３３文字として８行以内
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７．必要に応じて、補足資料となる画像や別のファイルを添付 

 

 

〇　画像を添付する場合 

→　添付する画像の枚数を「1～６」の数字で入力 

 

 

（例） 画像を 3 枚添付する場合 

 

ここをクリックすると、添付する画像を選択するための画面が開きます。 

１枚添付すると、次の画像を添付できるようになります。 

※ 一つの添付画像の容量上限は 10MB です。 
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〇　ファイルを添付する場合 

→　添付するファイルの枚数を「1～３」の数字で入力 

　  

 

（例） ファイルを 2 つ添付する場合 

　　  

ここをクリックすると、添付するファイルを選択するための画面が開きます。 

１枚添付すると、次のファイルを添付できるようになります。 

※ 一つの添付ファイルの容量上限は 10MB です。 

 

 

 

８．入力内容の確認 

→　全てを入力後、ページ下部の　　　　　　　　　をクリック 
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９．自治会名、自治会長氏名、要望内容に誤りがないか最終確認 

→　ページ下部の　　　　　 をクリック　→　広報秘書課にメールが送信されます。 

 

※ 「作成した要望書を添付」した場合のイメージ 

　　　　　  

ファイル名は表示されません。 

ここをクリックすると、添付した

ファイルを確認できます。
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※ 「直接記載」した場合のイメージ 

　　　  

 
送信後、入力内容を印刷できます。 

ただし、自治会要望書の様式にあわせた出力はできませんので、ご注意ください。 

ファイル名は表示されません。 

ここをクリックすると、添付した

ファイルを確認できます。
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企画部広報秘書課

Tel (0594)86-7740


